Importa Contatti

® Panoramica
© Maschera Importa Contatti
® Procedura Importazione Contatti
® Formato Campi
© Campi Speciali
© Lunghezza consentita campi

@ La funzione Importa Contatti consente di aggiungere o aggiornare i Contatti usando file Excel, associando liberamente le colonne del
file Excel con i campi dei Contatti.
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Per accedere alla funzione: selezionare il menu registro Contatti
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Maschera Importa Contatti

L3 Importa Contatti

File * Scegli file | Nessun file selezionato Caricamente file Excel per Importaziene

Modalita di Importazione contatti da Excel:
Import Mode [ Inserisci nuovi e Aggiorna esistenti v] - selezionando quasta medalita saranne aggiunti a sistema nuovi contatti e
aggiornati | dati di quelli esistenti
- selezionande |a modalita di importazione "Importa sole nuovi contatti” se trovati nel Excel

Avanzato

contatti gia presenti questi saranne tralasciati nell'import

Seleziona |Lmodel¥o o [ ariete bi '] Modello di importaziona per associazione colonne Excel con campi Contatto

importazione

Definisci i campi chiave Email = x

Chiaveli) par definire univecita contatt
La prima riga contiene le m

Attivare questa opzione se nella prima riga del Excel sono presenti |e intestazioni dei campi

intestazioni dei campi

Procedura Importazione Contatti
1. Selezionare la funzione Contatti dal menu Anagrafiche o aprire questo link in una nuova finestra http://app.meetme.pro/contact/index

|
2. Cliccare sul pulsante per iniziare I'importazione
3. Nella schermata Importa Contatti:
a. File: Selezionare il foglio Excel da caricare


http://app.meetme.pro/contact/index

. Import mode: di default selezionare Inserisci nuovi e Aggiorna Esistenti

. Modello di importazione: se disponibile selezionare il modello

. Campi chiave: inserire email

. Primariga intestazioni: attivare se la prima riga del foglio Excel contiene le intestazioni

® Qo 0T

f. cliccare su
4. Nella pagina Conferma Importazione:
a. Verificare corretta associazione colonne Excel con campi MeetMe

b. Cliccare sul pulsante
5. Apparira la pagina di conferma importazione, leggere con attenzione i messaggi di avviso.

0 new contaci(s) imported. 30 contact(s) updated. X

Aggiunti 30 contattoi) alla Lista di Importazione Import contacts 15:12:21 02-01-2017
Aggiunti 30 contattoi) alla Evento Cyber Moday Defautt List Cyber Monday - Gestione Presenze

Clicca qui n se vuoi processare subito le email nella *Verifica Coda Email da Inviare” del mailing Cyber Moday Newsletter.

Sono

corrette 8 email Prego verificailn

Row Cognome Nome Area Rank Market Service  Societa Di Appartenenza EMail Telefono  Code Numero Email Sanificate
Segment Line (ripulite)

N.B. Nella lista di default dell'evento vengono aggiunti solo i nuovi contatti.

6. Cliccare su per aggiungere subito i contatti nella coda di invio, verificare il mailing ed procedere all'invio.

Formato Campi
Campi Speciali

! | campi non testuali vanno gestiti nel formato corretto, altrimenti non vengono importati o possono bloccare I'importazione.
Di seguito mappatura campi e valori da utilizzare.

Nome Campo Formati consentito

Data di nascita formato data

AAAA-MM-GG
Data di iscrizione ' formato data
AAAA-MM-GG
Codice solo numeri interi
Ndg solo numeri interi
Iscrizione 1 oppure 0 (booleano)
Top 1 oppure 0 (booleano)

Lunghezza consentita campi

! Per I'importazione rispettare la lunghezza massima consentita dei campi, se superata i valori vengono troncati o non importati.

Idee: se dovete importare campi lunghi consultate la tabella Lunghezza massima campi per individuare il campo idoneo da mappare con
la colonna di importazione.

Nome etichetta per variabili e query Lunghezza Tipo
Azienda company 199 testuale
Campo 1 field_1 100 testuale

Campo 2 field_2 100 testuale



Campo 3
Campo 4

CAP

Citta

Codice
Codice Fiscale
Cognome
Data Iscrizione
Data Nascita
Email

Fax

Indirizzo
Iscrizione newsletter
Livello

Luogo Nascita
Mobile

Ndg

Nome

Note

P.IVA

Paese

Foto

Provincia
Rappresentante Legale
Ruolo

Seriale

Seriale 2
Telefono
Titolo

Top

Campo 5

... Campo15

field_3
field_4
Zip_code
city

code
tax_code
surname
subscribe_date
birth_date
email

fax

address
subscribed
level
birth_place
mobile

ndg

name

note
vat_number
country
photo

state
legal_representative
role

serial
serial2
telephone
title

top

field_5

field_15

100

100

10

45

45

45

100

45

30

45

45

45

45

1000

20

100

45

100

255

128

125

45

255

100

100

testuale
testuale
testuale
testuale
num. Interi
testuale
testuale
data
data
testuale
testuale
testuale
booleano
testuale
testuale
testuale
numeri interi
testuale
testuale
testuale
testuale
base64
testuale
testuale
testuale
testuale
testuale
testuale
testuale
booleano
testuale

testuale
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